	吉林大学调课通知单
校区          学院          专业       班，任课教师：         ，
                 因         原因将第     周星期    第    节             课（上课地点：       ）。  
 

	调至（或顺延）第      周星期    第      节上课（上课地点：         ）。

 由           教师代课。
教研室主任签字：           开课单位主管教学副院长签字（公章）：
                            年    月     日                         
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注：1、通知单一式三份，教务处（校区教务办）、开课学院、学生所在学院各一份。
    2、通知单由调课教研室主任签字、开课单位主管教学副院长签字盖章后到教务处（或校区教务办）办理。

    3、需将相关材料附后。

